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KE HOACH
Tap huén Ki ning viét bai truyén théng

I. MUC PiCH

- Trang bi cho thanh vién Ban Truyén thong nhiing kién thtrc, k¥ ning co ban
va thyc hanh can thiét trong viéc viét tin, bai tuyén truyén vé cac hoat dong gido
duc cua nha truong.

- Nang cao chét luong tin, bai ding tai trén website, fanpage, bang tin va cac
kénh truyén thong cua Truong Tiéu hoc My Tén.

- Théng nhat phong cach viét: ding dinh hudng, chinh xac, ngén gon, tich cuc
va mang tinh gido duc.

- Sau tap huan, mdi thanh vién co thé ty viét duoc it nhat mot bai tin/bai phan
anh dung chuan truyén thong truong hoc.
II. NOI DUNG TAP HUAN
Chuyén dé 1: Vai tro ciia cong tac truyén thong trong truong tiéu hoc

1. Khai niém truyén théng truong hoc

- Truyén thong trudng hoc 13 hoat dong cung cap, lan téa thong tin chinh thong
vé cac hoat dong gido duc, phong trao thi dua, gwong dién hinh va hinh anh tich
cuc ctia nha truong tdi can bo, gido vién, phu huynh, hoc sinh va cong dong.
2. Vai trd ciia truyén thong trong nha trudng tiéu hoc

- G6p phan quang ba hinh anh, uy tin va thuong hiéu cua Trudong Tiéu hoc My
Tan.

- Tao su dong thuan, gian két giita nha trudng — gia dinh — x4 hoi.

- Luu gitr tu 1i€u hoat dong phuc vu cong tac bao cdo, kiém tra, danh gia.

- Dong vién, khich 1¢ phong trao thi dua day t6t — hoc tét trong nha trudng.
3. Yéu ciu ddi voi bai viét truyén thong trong truong tiéu hoc

- Noi dung chinh x4c, trung thuc, mang tinh giao duc.

- Ngon tir trong sang, chuan muyc, phi hop ltra tudi hoc sinh tiéu hoc.

- Tranh dua thong tin nhay cadm, hinh anh phan cdm hodc sai quy dinh.
Chuyén dé 2: Cac thé loai bai viét thwong dung trong truyén théng truong

hoc
1. Tin ngin
- Dung dé dua thong tin nhanh vé su kién, hoat dong vira dién ra.



- Dung lugng: 100—-150 chir.
2. Bai phan anh — dwa tin hoat dong
- Phan 4nh ddy du dién bién va két qua ctia mot hoat dong gido duc.
- Dung lugng: 200-300 chir.
- La thé loai duogc sir dung nhiéu nhit trong truyén théng trudng hoc.
3. Bai gi6i thiéu — tuyén truyén
- Giéi thiéu guong gido vién, hoc sinh tiéu biéu; mo hinh hay, cach lam hiéu
qua.
- Noi dung c6 chiéu siu, nhin manh gié tri va ¥ nghia gido duc.
4. Bai tong két — bao cao hoat dong
- Téng hop két qua thyc hi¢n theo thang, hoc ky hodc nam hoc.
- Ngon ngir 1d rang, mach lac, s6 lidu chinh xéc.
Chuyén dé 3: Cau tric chi tiét ciia mot bai viét truyén thong
1. Tiéu dé bai viét

- Ngén gon (tir 10—15 tir), phan anh ding ndi dung chinh.

- Tranh dung tir chung chung; nén gan véi hoat dong cu thé ctia nha truong.
2. M¢é bai

- G161 thi¢u khai quat sy kién: thoi gian, dia diém, don vj td chrc.

- Viét 1-2 cau, rd rang, di thang vao van de.
3. Than bai

- Trinh bay dién bién chinh cua hoat dong theo trinh tur hop 1y.

- Néu bat nhitng noi dung ndi bat, hinh anh tiéu biéu, két qua dat duoc.

- C6 thé trich dan y kién ngin cta gido vién, hoc sinh (néu can).
4. Két bai

- Banh gid y nghia, hiéu qua cua hoat dong.

- Gan v6i myc tiéu gido duc hodc dinh hudng hoat dong tiép theo.
Chuyén dé 4: K§ niing viét bai truyén thong hiéu qua

1. Ky nang lya chon thong tin

- Chon chi tiét tiéu biéu, tranh ké lai toan bo sy viéc.

- Uu tién nhitng ndi dung thé hién rd nét hoat dong gido duc.
2. Ky nang sir dung ngon ngir

- Dung cau vin ngin gon, 1d ¥.

- Han ché dung tir dia phuong, tir viét tat khé hiéu.

- Tranh 1ap tu, l3p v.
3. K§ ning trinh bay bai viét

- B cuc rd rang, chia doan hop 1y.



- Pinh dang théng nhat khi dang website, fanpage.
4. Ky nang sir dung hinh d4nh minh hoa

- Hinh anh 13 nét, dung noi dung bai viét.

- Khong st dung hinh anh hoc sinh chua phu hop quy dinh.

- Mdi bai nén c6 tir 3-5 anh minh hoa kém chi thich ngan.
Chuyén d2 5: Ki ning dung video truyén thong chuyén nghiép

1. Céc loai video truyén thong thwong ding trong trudng tiéu hoc
Video dua tin hoat dong
- Ghi lai cac hoat dong: 1€ khai giang, téng két, ngoai khoéa, trai nghiém, hoi
thi.
- Thoi luong: 2—4 phut.
Video gi6i thiéu — tuyén truyén
- Gi6i thiéu nha trudong, 16p hoc, cau lac bd, phong trao tiéu biéu.
- Thot lugng: 3-5 phut.
Video gwong nguoi tot — viée tot
- Tén vinh gi4o vién, hoc sinh tiéu biéu.
- Nbi dung ngin gon, cam Xuc.
Video tong két — bao cdo
- Tong hop hoat dong theo thang, hoc ky, nim hoc.
- €06 thé két hop anh, video, chir chay.
2. Quy trinh xdy dung mdt video truyén thong chuyén nghiép
Budéc 1: Xac dinh muc tiéu va ddi twong
- Xéc dinh 1 video nham muc dich gi: dua tin, gidi thiéu hay tong két.
- Pbi tuong xem: phu huynh, hoc sinh, gido vién, cong déng.
Budce 2: Lén y twong va Kich ban video
- Xac dinh thong diép chinh can truyén tai.
- Lap kich ban ngan gon géom: mé dau — nodi dung chinh — két thiic.
- Du kién hinh anh, canh quay tuong Gmg véi ting phan.
Budc 3: Quay video
- Quay bang dién thoai hodc may quay c6 d6 phan giai rd nét.
- Giit may 6n dinh, khung hinh ngang (d6i v6i video YouTube, website).
- U tién quay nhiéu goc, nhiéu canh dé d& dyng.
- Ch y 4nh sang, am thanh, tranh rung lic manh.
Budc 4: Dung va chinh stra video
- Cat ghép cac doan quay pht hop ndi dung.
- Thém chir tiéu d&, logo trudng (néu co).
- Chén nhac nén nhe nhang, pht hop méi trudng su pham.



- Diéu chinh 4m thanh, hinh anh r3 rang.
Budéc 5: Kiém tra va ding tai

- Xem lai toan bd video trudce khi dang.

- Kiém tra ndi dung, hinh anh, 4m thanh, 13i chinh ta chi chay.

- Ding tai dung kénh: website, fanpage, man hinh truyén thong ctia truong.
4. Mt s6 nguyén tac khi lam video truyén thong truong tiéu hoc

- Noi dung tich cuc, mang tinh giao duc.

- Khong st dung hinh anh hoc sinh chua phu hop quy dinh.

- Khong lam dung hiéu Gmg gy rdi mét.

- Thot luong vira phai, khong qua dai.
5. Goi y cong cu hd tro 1am video

- Pién thoai thong minh: iPhone, Android c6 camera tt.

- Phan mém dung video don gidn: CapCut, Canva, iMovie.

- Am nhac mién phi: Thu vién am thanh trong CapCut, YouTube Audio
Library.
Chuyén dé 6: Mot s 16i thuong gip va cach khic phuc

1. Ldi vé ndi dung

- Viét lan man, khong c6 trong tAm.

— Céch khic phuc: Lap dan y ngan trude khi viét.
2. L6i v& hinh thire

- Sai chinh ta, 1i cau, trinh bay thiéu khoa hoc.

— Céch khic phuc: DPoc lai bai it nhat 1 1an trude khi dang.
3. L&i vé hinh &nh

- Anh md, khong lién quan noi dung.

— Céch khic phuc: Lua chon anh tiéu biéu, ding hoat dong.
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